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Die sharecomm ag mit den Standorten Schattdorf und Glattbrugg ist eine fUhrende Anbie-
terin in den Bereichen Akfienregister und Generalversammlung. Hohe Servicequalitat, indivi-
duelle Betreuung sowie kompetente und umfassende Beratung — fUr uns selbstversténdlich.

Zur Verstarkung unseres Teams suchen wir an unserem Standort Schattdorf per sofort oder
nach Vereinbarung einen Kollegen oder eine Kollegin als

Projektleiter/in (80 — 100%)

lhre Aufgaben

= Gesamtprojektverantwortung von Generalversammlungen
= Aufbereitung, Druck und Versand der Aktiondrsunterlagen
= Schriftlicher RUcklauf, Koordination mit unabhdngigem Stimmrechtsvertreter
= Statutarische Abwicklung der Generalversammlung am Versammlungsort

u.a. mit eVoting-Systemen

= Verantwortung fir das Rechnungsburo

*= Kundenbetreuung fUr die einzelnen Mandate in enger Zusammenarbeit mit
der Mandatsbetreuung

lhr Profil

= Kaufmdnnische Ausbildung, vorzugsweise im Finanzbereich (Bank, Treuhand)
= Erfahrung im Projektmanagement und betriebswirtschaftliches Verst&ndnis

= Engagierte, kommunikative und qualitétsbewusste Persénlichkeit

= Ld&sungsorientierte Arbeitsweise und vernetztes Denken

= Gute MS-Office Kenntnisse sowie ausgepragte IT-Affinitét

= Englisch in Wort und Schrift, Franzésischkenntnisse von Vorteil

= Freude am saisonalen Gesch&ft und Reisebreitschaft

lhre Perspektiven

= Selbststéndige, verantwortungsvolle Aufgabe

= Vielseitiger Kundenkontakt und hohe Eigenverantwortung

= Grosse Entwicklungsmdoglichkeiten in einem kleinen, familiGren Team
= Viel persdnlicher Freiraum in der Arbeitsgestaltung

Hort sich das spannend an? FUr einen unverbindlichen Einblick oder bei Fragen melden Sie
sich direkt bei Monika Feierabend. Sie nimmt auch gerne lhre Bewerbung entgegen.

monika feierabend | +41 41 87507 16* | bewerbung@sharecomm.ch
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